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Об установлении и введении  

в действие порядка и основания  

перевода, отчисления обучающихся  

1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке и основании перевода и отчисления обучающихся 

разработано на основании части 2 статьи 30 Федерального закона Российской 

Федерации «Об образовании в РФ» от 29.12.12.г. № 273-ФЗ 

 

1.2. Настоящий локальный акт регламентирует порядок и основания перевода и 

отчисления обучающихся. 

2. Перевод обучающихся 

2.1. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по 

уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, 

переводятся на следующую часть курса условно. 



 

2.2. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность.  

 

2.3. АНО «НиО» создает условия обучающимся для ликвидации академической 

задолженности и обеспечивает контроль за своевременностью ее ликвидации. 

 

2.4. Промежуточная аттестация обучающегося, условно переведённого на 

следующую часть курса, по соответствующему курсу проводится по мере 

готовности обучающегося до конца курса / (не позднее 10 рабочих дней). 

 

2.5. Форма промежуточной аттестации определена в приказе № (срез) 

 

2.6. В случае если обучающийся, условно переведённый на следующую часть 

курса, не ликвидирует академическую задолженность по предмету, то он будет 

отчислен в конце курса за невыполнение обязанностей по добросовестному 

освоению основной образовательной программы и выполнению учебного 

плана.  

 

2.5. Форма аттестации определяется аттестационной комиссией, состав 

которой утверждается директором АНО «НиО» в количестве не менее двух 

преподавателей соответствующего профиля. При положительном 

результате аттестации педагогический совет принимает решение о переводе 

обучающегося на следующую часть курса, в которую он был переведён условно. 

При отрицательном результате аттестации обучающийся имеет право на 

повторную (но не более 2-х раз) аттестацию. 

 

2.7. Перевод обучающегося из одного потока в другой с целью прохождения 

программы курса возможен в случае уважительной причины невыполнение 

обязанностей по добросовестному освоению основной образовательной 

программы и выполнению учебного плана. 



 

2.8. Перевод обучающегося из одного потока в другой производится путем 

отчисления обучающегося со своего потока за невыполнение обязанностей по 

добросовестному освоению основной образовательной программы и 

выполнению учебного плана и зачисление на новый поток. 

 

2.8.1. Основанием для перевода на другой поток является любой из 

нижеперечисленных документов: 

 

 личное заявление обучающегося; 

 решение Педагогического совета; 

 решение Комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений. 

 

2.8.2. Обучающийся считается переведенным на другой поток, а личное 

заявление обучающегося о переводе исполненным, с момента включения его 

фамилии в приказ о зачислении нового потока. 

3. Отчисление обучающихся 

3.1. Отчисление обучающихся с обучения допускается: 

 

 в связи с получением образования (завершением обучения); 

 в связи с невыполнение обязанностей по добросовестному освоению 

основной образовательной программы и выполнению учебного плана; 

 досрочно по личному заявлению обучающегося.  

 

3.2. При досрочном отчислении с курса, ученику выдается справка об обучении 

(приложение Б, приказ №..) 

 

 



3.3. Отчисление обучающихся оформляется приказом директора. 

 

3.3.1. Виды приказов об отчислении: 

 

• Приказ об отчислении обучающихся в связи с получением образования; 

• Приказ об отчислении обучающихся за невыполнение обязанностей по 

добросовестному освоению основной образовательной программы и 

выполнению учебного плана; 

• Приказ об отчислении обучающегося досрочно по личному заявлению. 

 

4. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной 

организации, аннулирования лицензии, лишения ее государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

истечения срока действия государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе; в случае приостановления 

действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации 

полностью или в отношении отдельных уровней образования 

 

4.1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации 

в соответствующем распорядительном акте учредителя указывается 

принимающая организация (перечень принимающих организаций), в которую 

будут переводиться обучающиеся, предоставившие необходимые письменные 

согласия на перевод. 

 

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей 

деятельности обязана уведомить обучающихся в письменной форме в течение 

пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о 

прекращении деятельности исходной организации, а также разместить 

указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное 



уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий 

лиц, на перевод в принимающую организацию. 

 

4.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, 

исходная организация обязана уведомить обучающихся в письменной форме, а 

также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в 

сети Интернет: 

 

в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной 

деятельности - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную 

силу решения суда; 

 

в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с 

момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о 

принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим 

переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении 

о приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной 

деятельности; 

 

в случае лишения исходной организации государственной аккредитации 

полностью или по соответствующей образовательной программе, а также 

приостановления действия государственной аккредитации полностью или в 

отношении отдельных уровней образования - в течение пяти рабочих дней с 

момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам, сведений, содержащих информацию о принятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и 

надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта 



Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией 

полномочия в сфере образования (далее - аккредитационные органы), решении 

о лишении исходной организации государственной аккредитации полностью 

или по соответствующей образовательной программе или о приостановлении 

действия государственной аккредитации полностью или в отношении 

отдельных уровней образования; 

 

в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе осталось менее 105 дней и у 

исходной организации отсутствует полученное от аккредитационного органа 

уведомление о приеме заявления о государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе и прилагаемых к нему 

документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с 

момента наступления указанного случая; 

 

в случае отказа аккредитационного органа исходной организации в 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе, если срок действия государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе истек, - в течение пяти 

рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам, сведений, содержащих информацию об издании 

акта аккредитационного органа об отказе исходной организации в 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе. 

 

4.3. Учредитель осуществляет выбор принимающих организаций с 

использованием: информации, предварительно полученной от исходной 

организации, о списочном составе обучающихся с указанием осваиваемых ими 

образовательных программ; сведений, содержащихся в Реестре организаций, 



осуществляющих образовательную деятельность по имеющим 

государственную аккредитацию образовательным программам. 

 

4.4. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность по имеющим 

государственную аккредитацию образовательным программам, организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим 

образовательным программам, о возможности перевода в них обучающихся. 

 

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в 

течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего 

запроса письменно проинформировать о возможности перевода обучающихся. 

 

4.5. Исходная организация доводит до сведения обучающихся полученную от 

учредителя информацию об организациях, реализующих соответствующие 

образовательные программы, которые дали согласие на перевод обучающихся 

из исходной организации, а также о сроках предоставления письменных 

согласий лиц, на перевод в принимающую организацию. Указанная информация 

доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает 

в себя: наименование принимающей организации (принимающих организаций), 

перечень образовательных программ, реализуемых организацией, количество 

свободных мест. 

 

4.6. После получения соответствующих письменных согласий, исходная 

организация издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в 

порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого 

перевода (прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, 

лишение организации государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе, истечение срока действия государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе). 



 

4.7. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию 

обучающийся указывает об этом в письменном заявлении. 

 

4.8. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный 

состав обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные 

согласия, личные дела обучающихся. 

 

4.9. На основании представленных документов принимающая организация 

издает распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую 

организацию в порядке перевода в связи с прекращением деятельности 

исходной организации, аннулированием лицензии, приостановлением действия 

лицензии, лишением исходной организации государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе, приостановлением действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных 

уровней образования, истечением срока действия государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе. 

 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении 

обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой 

он обучался до перевода, курса, формы обучения. 

 

4.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на 

обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе 

выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода. 

 

 

 

Директор                                                                                        Е.С. Панфёрова  


